
Бауманский учебный центр «Специалист»
Программа курса Нейросети в договорной работе руководителя
Код курса: ИИЮРТЕХ

Тема Ак. часов
Модуль 1. Введение. Безопасность и этика работы с ИИ

ИИ как новый эффективный инструмент в работе: базовые принципы
использования.
Политика конфиденциальности: что нельзя загружать в открытые системы ИИ
(коммерческая тайна, персональные данные клиентов, финансовые показатели).
Ошибки ИИ: почему нейросеть «галлюцинирует» и как проверять факты.
Российские vs зарубежные ИИ-сервисы: что выбрать для работы (YandexGPT,
GigaChat, ChatGPT, DeepSeek).
Как внедрить ИИ в отдел, не нарушив безопасность компании.

Практикум «Безопасный старт»: За 5 минут обезличить документ для загрузки в
ИИ, сохранив смысл. Обсудить, какие данные убрать и как ускорить работу через
«Найти и заменить».
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Модуль 2. Быстрый поиск информации и анализ рисков

Формулировка запросов на естественном языке вместо сложных конструкций.
Использование ИИ для фильтрации информации по региону, дате, ключевым
параметрам.
Составление кратких справок по конкретному вопросу (выборка 5-10 источников).
Проверка контрагента: как за 2 минуты собрать открытую информацию о компании.
Анализ рыночной ситуации и конкурентов с помощью ИИ.

Практикум «Экспресс-анализ контрагента»: С помощью ИИ собрать краткую
справку о компании: деятельность, риски, упоминания в СМИ и отзывы.
Проверить достоверность сведений и источников.
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Модуль 3. Деловая переписка, претензии, коммерческие предложения

Промпт-техника CARE (Context, Action, Result, Example) для деловых документов.
Генерация структуры письма с автоматической разбивкой на введение,
аргументацию, конкретные предложения.
Режим «Оппонент»: выявление слабых мест в проекте письма или коммерческого
предложения.
Моделирование переговоров: написание жесткой, но вежливой претензии и ответа
на возражения с использованием ИИ.
Адаптация готовых шаблонов под конкретную ситуацию.

Практикум «Из хаоса — в структуру»: С помощью ИИ превратить сумбурный
черновик письма в связный текст: ситуация > аргументы > предложение >
следующий шаг.

Практикум «Идеальная претензия»: По заданной ситуации составить претензию,
нацеленную на урегулирование спора без суда.
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Модуль 4. Анализ больших файлов: договоры, отчеты, презентации

Инструменты для работы с длинным контекстом (как загрузить PDF на 40+ страниц и
получить осмысленный ответ).
Извлечение таблиц и числовых данных из длинных документов.
Сравнение редакций пунктов договора, поиск противоречий и дублирований.
Резюмирование объёмных отчетов, презентаций, аналитических записок.
Как заставить ИИ работать с конкретными цифрами, а не с «водой».

Практикум «Анализ 40-страничного договора»: С помощью ИИ найти форс-
мажорные оговорки, условия расторжения, скрытые штрафы и противоречия в
положениях об ответственности. Сверить выводы с текстом договора.

Практикум «Извлечение данных в таблицу»: Извлечь из отчета или договора
суммы, сроки и ключевые показатели, собрав их в сводную таблицу для
руководства.
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Модуль 5. Стратегии внедрения ИИ в работу и подведение итогов

Чек-лист: когда можно доверять ИИ, а когда обязательна ручная проверка.
Автоматизация мелких рутин: ответы на типовые запросы, составление графиков,
подготовка шаблонов.
Обсуждение качества сгенерированных текстов, корректировка промптов на ошибки.
Как обучить команду безопасной работе с ИИ.

Практикум: По ситуации с задержкой поставки и частичным браком подготовить
с помощью ИИ претензию, ответ на встречные аргументы и служебную записку
для руководства с анализом ситуации.

Итоги и вопросы: заключение, ответы на оставшиеся вопросы.
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Аудиторная нагрузка в классе с преподавателем 16 ак.ч. + 16 ак.ч.
самостоятельно

По окончании обучения на курсе проводится итоговая аттестация. Аттестация проводится в виде теста на
последнем занятии или на основании оценок практических работ, выполняемых во время обучения на курсе.

Контакты центра

Для частных лиц
+7 (495) 232-32-16

Для организаций
+7 (495) 780-48-44

E-mail
info@specialist.ru
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