
Бауманский учебный центр «Специалист»
Программа курса Adobe Acrobat. Создание и работа с документами
PDF
Код курса: АКРОБАТ

Тема Ак. часов
Модуль 1. Технология Adobe Acrobat: назначение и основные возможности.
Создание файлов PDF

Назначение и состав Adobe Acrobat. Отличия Adobe Acrobat и Adobe Acrobat Reader.
Области применения технологии Adobe Acrobat.
Версии Adobe Acrobat, особенности наименования версий, что нового в последних
версиях.
Настройка интерфейса Adobe Acrobat.
Основные способы создания файлов PDF из различных приложений.
Создание файлов PDF в офисных программах
Создание файлов PDF в издательских и графических пакетах.
Создание файла PDF на основе файлов PostScript.
Назначение и настройки программы Acrobat Distiller. Управление шрифтами.
Особенности работы с русскоязычными документами.
Практическая работа: создание файла PDF различными способами.
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Модуль 2. Работа с документами PDF

Способы редактирования документа PDF.
Настройка и использование инструментов редактирования.
Редактирование документа с использованием внешних приложений (Adobe и
Microsoft).
Импорт и экспорт материала.
Добавление элементов звука, видео, анимации, 3D-объектов в документ PDF.
Оптимизация файла.
Практическая работа: работа с файлом PDF.
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Модуль 3. Обсуждения, комментарии и взаимодействие пользователей. Защита
документа

Добавление комментариев, обсуждений в документ PDF. Возможности
рецензирования.
Возможности одновременной работы пользователей.
Способы защиты файлов PDF. Использование паролей, а также цифровой подписи и
сертификатной защиты.
Практическая работа: использование сервиса комментариев для внесения правок
в документ.
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Модуль 4. Интерактивные PDF-документы. Дополнительные возможности Adobe
Acrobat

Создание электронных форм и работа с ними.
Создание интерактивных документов.
Создание презентаций.
Создание PDF Portfolio.
Возможности распознавания текста.
Дополнительные возможности Adobe Acrobat, использование элементов ИИ.
Автоматический перевод файлов PDF.
Практика: создание электронных форм.
Практика: создание презентации.
Практика: создание интерактивного документа.
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Аудиторная нагрузка в классе с преподавателем 16 ак.ч. + 16 ак.ч.
самостоятельно

По окончании обучения на курсе проводится итоговая аттестация. Аттестация проводится в виде теста на
последнем занятии или на основании оценок практических работ, выполняемых во время обучения на курсе.

Контакты центра

Для частных лиц
+7 (495) 232-32-16

Для организаций
+7 (495) 780-48-44

E-mail
info@specialist.ru
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